FACULDADES INTEGRADAS CAMPO-GRANDENSES
EJ COLEGIO DE APLICACAO EMMANUEL LEONTSINIS

FEUC

INSTRUCAO NORMATIVA 007/2005 — 07/11/2005
POLITICAS E NORMAS PARA UTILIZACAO DE MULTIMEIOS

O Diretor das Faculdades Integradas Campo-Grandenses, no uso de suas
atribuicbes regimentais e por decisdo do Conselho de Ensino, Pesquisa, Pos-
Graduacdao e Extensao, instrui:

Art. 1° S&o considerados equipamentos de multimeios da Fundagdo Educacional Unificada
Campograndense - FEUC: projetores de multimidia, retroprojetores, DVD players, video cassetes,
microsystems, amplificadores, microfones, sonfletores e computadores multimidia.

Art. 2° S80 considerados espacgos de multimeios da FEUC: os auditérios, as quadras de esportes e
as salas de projecao.

Art. 3° S&o politicas para a utilizacdo dos espacos e equipamentos de multimeios:

a)
b)
c)
d)

€)

f)
9)

0S espacos e equipamentos de multimeios serdo administrados pela CRI — Coordenadoria de
Recursos Instrucionais;

0 uso dos espacos de multimeios deve ser regulado por norma especifica, exarada pela CRI,
a serem fixadas nos locais respectivos;

a guarda, distribuicdo e recolhimento dos equipamentos de multimidia sera de
responsabilidade do SAM — Suporte e Apoio a Multimeios, vinculado a CRI;

séo usuarios dos espagos e equipamentos de multimeios professores, funcionérios, alunos da
graduagéo, pos-graduacao e extenséo das instituicdes mantidas pela FEUC.

sera de responsabilidade dos usuarios a adequada utilizacao dos espacos e equipamentos;

a CRI é o 6rgdo responsavel pela autorizacdo para uso ndo académico dos espacgos e
equipamentos de multimeios; e

os horarios de funcionamento dos espacos de multimeios obedecerdo ao horario de
funcionamento das instituicbes mantidas pela FEUC.

Art. 4° S&o normas para funcionamento e utilizacdo dos espacos e equipamentos de multimeios.

a) 0s espacos e equipamentos de multimeios estardo disponiveis de segunda a sexta-feira, das
7 he 20 min as 21 h e 50 min, e, aos sabados, das 8 as 17 horas;

b) a reserva desses espacos e equipamentos devera ser agendada por professores ou
funcionérios, com antecedéncia minima de 72 horas, na Coordenaria Geral das Faculdades;

c) a utilizacdo dos espacos e/ou equipamentos de multimeios fora do horéario de funcionamento
das instituicdes mantidas pela FEUC s6 podera ocorrer mediante prévia autorizacédo da CRI e
do acompanhamento de um técnico do SAM;

d) a montagem, desmontagem e orientacdo de uso dos equipamentos é de exclusiva
responsabilidade do SAM;

€) 0S espacos e equipamentos poderdo ser utilizados em eventos ou aulas, mediante
assisténcia de um funcionério do SAM, um professor ou instrutor;

f) o responsavel pela assisténcia aos usuarios serd também responsével pela preservacédo do
espacos e equipamentos, devendo relatar a CRI possiveis danos ou anomalias;

g) os espacos, quando utilizados em aulas, deverdo estar ocupados, exclusivamente, por
alunos, professores, supervisores e/ou instrutores respectivos;

h) os espacos e equipamentos de multimeios sO poderdo ser utlizados para fins néo
académicos sob autorizacdo expressa da CRI;

i) € terminantemente proibido o ingresso de alimentos ou bebidas nos espagos de multimeios;

j) aCRI se reserva o direito de aceitar, ou ndo, pedidos de utilizacdo de espaco e equipamentos
de multimeios, segundo a conveniéncia do uso; e

k) a CRI mantera controle de acesso aos espagos e equipamentos.

PUBLIQUE-SE

DIRECAO GERAL
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DISTRIBUICAO: Diretor Geral, Coordenador Académico, Coordenadores das Faculdades, Diretores e Coordenadores do CAEL, Secretaria
Geral, Professores, Quadro de avisos da sala dos professores e Quadros de avisos das salas de aula.



